INFORME MENSUAL DE ACTIVIDADES

NOMBRE DEL CONTRATISTA:

XIOMARA SARAI BOJ LOPEZ

UNIDAD:

SECRETARIA GENERAL / DIRECCION GENERAL

SERVICIOS TECNICOS/PROFESIONALES:

TECNICOS

DIRIGIDO A:

ANDREA ESTEFANY MONTERROSO DE PAZ

SECRETARIA GENERAL DEL CONSEJO NACIONAL DE ADOPCIONES

AN

LUGARY FECHA:

Guatemala, 31 de agosto de 2026 1 al 31 de agosto de 2026

En cumplimiento con lo estipulado en las Clausulas segunda y décima, CONTRATO ADMINISTRATIVO DE PRESTACION DE SERVICIOS TECNICOS NUMERO CERO VEINTIOCHO GUION CERO

VEINTINUEVE GUION DOS MIL VEINTISEIS (028-029-2026)

ACTIVIDADES REALIZADAS DURANTE EL MES DE AGOSTO DE 2026

NO |ACTIVIDADES
Revision de las carpetas libre de grapas o clips, revisién de folios, colocar etiquetas y rotulacién de cajas, correspondiente a:
Un tomo de oficios internos emitidos por la Unidad de Registro correspondientes al ejercicio fiscal 2024
; . . Once tomos de memorandums internos emitidos por la Unidad de Registro correspondientes al ejercicio fiscal 2024
Apoyar en el ordenamiento, clasificacion y S s . . : i e
= = Dos tomos de ceritificaciones emitidas emitidos por la Unidad de Registro correspondientes al ejercicio fiscal 2024
revision de la documentacion que obra en el
argplee mst'ltucmnal 4 cargo de la Secre‘ltana Cuatro tomos de oficios internos emitidos por la Subcordinacion de Atencién al Nifio
1 |General, asi como el archivo que se reciba por

lag dlsmt{.’s Cpordlna0|ones, L.Jnldadfas. Areay Doce tomos de oficios internos emitidos por la Cordinacién del Equipo Multidiplinario correspondientes al ejercicio fiscal 2024

Subcoordinaciones del Consejo Nacional de : ; s s : s 2 : Slaw

Adsnciches Doce tomos de memorandums internos emitidos por la Cordinacién del Equipo Multidiplinario correspondientes al ejercicio fiscal 2024

P Cinco tomos de nombramientos emitidos por la Cordinacién del Equipo Multidiplinario correspondientes al ejercicio fiscal 2024

Doce tomos de providencias emitidos por la Cordinacion del Equipo Multidiplinario correspondientes al ejercicio fiscal 2024
Un tomo de solicitudes de pedido emitidos por la Cordinacion del Equipo Multidiplinario correspondientes al ejercicio fiscal 2024
Apoyé en la digitalizacion de:
Informes de auditoria a la rendicién de cuentas de mayo a agosto del ejercicio fiscal 2019 de la Unidad de Auditoria Interna
Informes de actividades administrativas arqueo al fondo rotativo institucional del ejercicio fiscal 2019 de la Unidad de Auditoria Interna
Informes de auditoria de gestion del ejercicio fiscal 2019 de la Unidad de Auditoria Interna

Apoyar en la digitalizacion de la documentacion |Informes de examen especial de auditoria del ejercicio fiscal 2019 de la Unidad de Auditoria Interna

2 |que obra en el archivo institucional a cargo de la |Oficios emitidos por la Unidad de Auditoria Interna corresposdientes al ejercicio fiscal 2019

Secretaria General

Memorandums internos emitidos por la Unidad de Auditoria Interna corresposdientes al ejercicio fiscal 2019
Nombramientos internos emitidos por la Unidad de Auditoria Interna corresposdientes al ejercicio fiscal 2019
Informes de sistema emitidos por la Unidad de Auditoria Interna corresposdientes al ejercicio fiscal 2019
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Apoyar en la digitalizacion de la documentacion Apoyé en la digitalizacién de:

ue se emite en la Direccion General e : . - : ; . |
q y Actualizacion de informacidn en las bases de datos de: certificados de idoneidad, resoluciones desfavorables, resoluciones finales y

E;C;its:i’gt?;era]’ 2 worng:aialipnacin de providencias de Secretarfa General correspodiente al mes de agosto de 2026

Apoyar en el ordenamiento, clasificacién y
archivo de la documentacion que obra, se emita |Apoyé en el ordenamiento, clasificacién y archivo de documentos que ingresaron y egresaron a Direccién General, por orden de correlativo y

e ingresa a la Direccién General y la Secretaria  |cronoldgico del mes de agosto de 2026
General

Todas aquellas actividades de apoyo que le sean

amgng 448 par partd de' la Secl:retarla Generall y Apoyé en la entrega de documentacién a las distintas unidades del Consejo Nacional de Adopciones
autoridades del Consejo Nacional de Adopciones

-CNA-,

Contratista de Servicios Técnicas
DPI: 2933 38760 0101

Vo. Bo.

Lic. Edwin Estuardo Mejicano Arbieli,
Director Genera/
CONSEIO NACIONAL DE ADOPCIONES
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